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POLISI A CHYNLLUNIO 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Gweinyddu Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau gweinyddu 
myfyrwyr Y Drindod Dewi Sant. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
gweinyddu myfyrwyr Y Drindod 
Dewi Sant: papurau gweithio. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn. JISC  Dinistrio 
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COFNOD MYFYRWYR CRAIDD 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnod Myfyrwyr Craidd 

Cofnod craidd myfyrwyr fel dysgwr: 

• Enw a nod adnabod 
myfyriwr 

• dyddiad geni  

• Cyfeiriad adeg dechrau a 
chwblhau/terfyniad  

• cefndir addysgol  

• cwrs a dyddiad  

• perfformiad/asesiad  

• enw, dyddiad a chanlyniad y 
dyfarniad 

 

Parhaol JISC 

 

Dyma’r cofnod minimal a gedwir i 
ddarparu geirdaon ar gyfer cyn-
fyfyrwyr (e.e. enw a dyddiadau 
astudio, modylau a astudiwyd, a’r 
cymwysterau a gyflwynwyd) 

Archifo 

Cofnodion sy’n cynnwys data 
personol ar fyfyrwyr unigol. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5  Dinistrio (oni bai bod y wybodaeth 
yn rhan o’r cofnod craidd) 
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DADANSODDI DATA MYFYRIWR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Dadansoddi Data Myfyriwr 

Cofnod Myfyriwr Unigol (ISRS). 
Cofnodion Dysgwyr Unigol. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n cynnwys 
dadansoddiadau safonol o ddata o 
gofnodion myfyrwyr unigol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau am 
ddadansoddiadau ar hap o ddata o 
gofnodion unigol myfyrwyr. 

Gweithred olaf ar gais + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad a 
dull cynnal Arolygon Deilliannau 
Graddedigion a chrynodebau a 
dadansoddiadau (dienw) o 
ganlyniadau’r Arolygon Cyrchfannau 
Cyntaf. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Dinistrio 

Arolygon Deilliannau Graddedigion: 
ymatebion unigol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

Mewnol (2015) Dinistrio 
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RECRIWTIO MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cynlluniau ac Ymgyrchoedd Recriwtio Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad, 
dull gweithredu a chrynodeb o 
ganlyniadau cynlluniau ac 
ymgyrchoedd recriwtio myfyrwyr. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd  

NEU  

Terfyn y cynllun/ymgyrch + 5 
mlynedd 

JISC Adolygu 

Recriwtio myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad, 
trefn a chrynodeb o ganlyniadau 
digwyddiadau recriwtio myfyrwyr. 

Diwedd y digwyddiad + mlynedd JISC 

 

Ni ddylid cadw data personol yn hwy 
nag sydd angen i weinyddu’r 
digwyddiad. Gellir gwneud data’n 
ddienw wedyn er mwyn darparu 
crynodebau. 

Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu mater 
deunyddiau recriwtio myfyrwyr 
mewn sypiau i ysgolion a 
sefydliadau eraill. 

Blwyddyn academaidd gyfredol JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ymholiadau gan ddarpar 
fyfyrwyr. 

Wedi cofrestru’n fyfyriwr o 
ganlyniad. Blwyddyn academaidd 
gyfredol + 5 mlynedd 

Awdurdod Marchnad Gystadleuol Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

 

Heb gofrestru’n fyfyriwr o 
ganlyniad. Blwyddyn academaidd 
gyfredol + 1 mlynedd 

Crynodebau a dadansoddiadau o 
ddata ymholiadau, recriwtio a 
chadw myfyrwyr. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Dinistrio 
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DERBYN MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Derbyn Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu asesiad 
cychwynnol myfyrwyr yn cynnwys:  

• Cymwysterau Myfyrwyr 
wrth ddod i’r brifysgol 

• Asesiadau Sgiliau Allweddol 

• Asesiadau Myfyrwyr Gofal. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu meini prawf a pholisïau 
derbyn Y Drindod Dewi Sant. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau ar gyfer derbyn: 
ceisiadau llwyddiannus. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau ar gyfer derbyn: 
ceisiadau aflwyddiannus. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

Deddf Cydraddoldeb 2010 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu 
gweinyddu’r broses glirio. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n cynnwys data ar 
niferoedd cyffredinol myfyrwyr. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cyngor a Chyfarwyddyd ar Fewnfudo 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
achos/cydymffurfiaeth mewnfudo 
ar gyfer myfyrwyr, yn cynnwys cadw 
caniatâd mewnfudo gan fyfyrwyr. 

Cam olaf ar waith achos + 6 blynedd 

NEU 

Tynnu’n ôl yn barhaol mewn 
perthynas â chaniatâd mewnfudo + 
6 blynedd 

Cod Safonau OISC 2016 Dinistrio 
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COFRESTRU A CHYNEFINO MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofrestru Myfyrwyr  

Cofnodion sy’n dogfennu cofrestru 
myfyrwyr unigol ar raglenni. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Cofnodion sy’n cynnwys crynodebau 
a dadansoddiadau o ddata ar 
gofrestru myfyrwyr ar raglenni. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Dinistrio 

Cynefino Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad, 
dull cynnal ac adolygu rhaglenni 
cynefino ar gyfer myfyrwyr newydd. 

Cwblhau rhaglen gynefino + 5 
mlynedd 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu 
gweinyddiaeth rhaglenni a 
digwyddiadau cynefino ar gyfer 
myfyrwyr newydd. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 
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CYNNYDD MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Gweinyddu Cynnydd Myfyriwr 

Cofnodion sy’n dogfennu cynnydd 
academaidd myfyrwyr unigol a 
chamau ffurfiol a gymerwyd gan Y 
Drindod Dewi Sant i ymdrin â 
chynnydd anfoddhaol. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio  

(Mae gwybodaeth ffeithiol yn rhan 
o’r cofnod craidd) 

Cofnodion sy’n dogfennu 
trosglwyddiad myfyrwyr unigol i 
raglenni newydd neu i gyrsiau 
newydd o fewn rhaglenni. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio  

(Mae gwybodaeth ffeithiol yn rhan 
o’r cofnod craidd) 

Cofnodion sy’n dogfennu myfyrwyr 
unigol sy’n tynnu’n ôl o’r Drindod 
Dewi Sant. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio  

(Mae gwybodaeth ffeithiol yn rhan 
o’r cofnod craidd) 

Cofnodion sy’n dogfennu terfyniad 
rhaglenni myfyrwyr unigol. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio  

(Mae gwybodaeth ffeithiol yn rhan 
o’r cofnod craidd) 
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GWEINYDDU RHAGLENNI ACADEMAIDD 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygiad Polisi a Gweithdrefnau Rhaglenni Academaidd 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
gweinyddu rhaglenni academaidd Y 
Drindod Dewi Sant: cofnodion 
allweddol. 

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
gweinyddu rhaglenni academaidd Y 
Drindod Dewi Sant: papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn. JISC Dinistrio 

Cydlynu Rhaglenni Academaidd 

Cofnodion sy’n dogfennu 
gweinyddu rhaglenni academaidd. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 3 
blynedd 

JISC Dinistrio 
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ASESU AC ARHOLI MYFYRWYR 
 
Ar gyfer asesiadau a gyflwynwyd/gwblhawyd, gweler ADDYSGU – ASESIAD MYFYRWYR A ADDYSGIR. 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Gweinyddu Asesiadau  

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau gweinyddu 
asesiadau academaidd Y Drindod 
Dewi Sant: cofnodion allweddol. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau gweinyddu 
asesiadau academaidd Y Drindod 
Dewi Sant: papurau gwaith. 

Cyhoeddi’r polisi + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
gweithdrefnau’r Drindod Dewi Sant 
yn ymwneud â gweinyddiaeth asesu 
academaidd. 

Cyhoeddi’r gweithdrefnau + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Prif gopïau o weithdrefnau yn 
ymwneud â gweinyddiaeth asesu 
academaidd. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Gweinyddiaeth Arholwyr Allanol 

Cofnodion sy’n dogfennu detholiad 
a phenodiad arholwyr allanol. 

Diwedd y penodiad + 6 blynedd Mewnol (2015) Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnodion sy’n dogfennu cyswllt ag 
arholwyr allanol ar faterion 
gweinyddol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Gweinyddu Goruchwylwyr Arholiadau 

Cofnodion sy’n dogfennu detholiad 
a phenodiad goruchwylwyr 
arholiadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad a 
darpariaeth hyfforddiant ar gyfer 
goruchwylwyr arholiadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Gweinyddu Asesiadau 

Cofnodion sy’n dogfennu rheolaeth 
papurau arholiad a sgriptiau 
arholiad. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu amserlen 
arholiadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu trefn 
cyfleusterau arholi, yn cynnwys 
trefniadau arbennig ar gyfer 
myfyrwyr ag anghenion arbennig. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu 
presenoldeb myfyrwyr unigol mewn 
arholiadau, a thrin a thrafod 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

adroddiadau o amgylchiadau 
lliniarol. 

Cofnodion sy’n dogfennu coladiad 
canlyniadau arholiadau a chasglu 
rhestrau pas a hysbysiadau i 
unigolion o’u canlyniadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu cyflwyniad 
myfyrwyr unigol o waith asesedig, a 
thrin a thrafod adroddiadau o 
amgylchiadau lliniarol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu materion 
rhestrau dyfarniadau a hysbysiadau 
i unigolion o’u dyfarniadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Rhestrau Cymwysterau/Rhestrau 
Pas/Rhestrau dyfarniadau. 

Parhaol JISC Archifo 

Traethodau Hir 

Enghreifftiau penodol o 
draethodau’r gorffennol sydd ar 
gael yn enghraifft i fyfyrwyr o 
drylwyredd academaidd 
ardderchog. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Adolygu 

Gweinyddu Byrddau Arholi 

Cofnodion sy’n dogfennu trefniadau 
ar gyfer cyfarfodydd Byrddau Arholi. 

Blwyddyn gyfredol + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnodion sy’n dogfennu dull 
ymgymryd â busnes Byrddau Arholi: 
agenda, cofnodion a phapurau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 6 
blynedd 

JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu dull 
ymgymryd â busnes Byrddau Arholi:   
llythyron a chofnodion eraill yn 
ymwneud â pharatoi busnes 
Byrddau Arholi neu gamau i’w 
cymryd (neu beidio) o ganlyniad i 
benderfyniad Bwrdd Arholi. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 6 
blynedd 

JISC Dinistrio 
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GWEINYDDU DYFARNIADAU ACADEMAIDD 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Gweinyddu Dyfarniadau Academaidd 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
gweinyddu dyfarniadau academaidd 
Y Drindod Dewi Sant(prif gopïau): 
cofnodion allweddol.  

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygiad 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
gweinyddu dyfarniadau academaidd 
Y Drindod Dewi Sant: papurau 
gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn. JISC Dinistrio 

Cyflwyno Dyfarniad Academaidd 

Cofnodion sy’n dogfennu hysbysiad 
dyfarniadau i fyfyrwyr a rhoi 
tystysgrifau dyfarniadau. 

Cyflwyno’r Dyfarniad + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu’r broses o 
wahodd, derbyn ac ystyried 
enwebiadau ar gyfer dyfarniadau 
anrhydeddus. 

Cyflwyno’r Dyfarniad + 1 flwyddyn JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu cynnig 
dyfarniadau anrhydeddus a’r 
ymatebion a gafwyd. 

Cyflwyno’r Dyfarniad + 1 flwyddyn JISC Adolygu 



17 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Gweinyddu Seremonïau Dyfarniadau 

Cofnodion sy’n dogfennu trefnu 
seremonïau dyfarniadau. 

Cwblhau’r seremoni + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Taflenni seremonïau dyfarniadau 
terfynol 

Parhaol Mewnol (2015) Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu proses 
gynhyrchu tystysgrifau dyfarnu. 

Cwblhau’r seremoni + 3 blynedd Mewnol (2015) Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu postio 
tystysgrifau dyfarniadau i fyfyrwyr 
nad ydynt yn mynychu seremonïau. 

Cwblhau’r seremoni + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Gweinyddu Dyfarniadau 

Cofnodion sy’n dogfennu 
enwebiadau ar gyfer dyfarniadau, 
ystyriaeth enwebiadau a 
hysbysiadau i dderbynyddion 
dyfarniadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Dinistrio 

Rhestr o enillwyr dyfarniadau. Tra bo’r dyfarniad yn cael ei 
ddyfarnu 

JISC Dinistrio 

Ceisiadau am Ddogfennaeth Dyfarniadau 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau gan fyfyrwyr 

Gweithred olaf ar gais + 1 flwyddyn Mewnol (2015) Archifo 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

unigol am ddatganiadau o 
ganlyniadau/trawsgrifiadau. 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau am gadarnhad o 
ddyfarniadau, presenoldeb neu 
ymddygiad unigolion, cyflogwyr a 
sefydliadau addysgol eraill. 

Gweithred olaf ar gais + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 
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YMDRIN Â MATERION DISGYBLU, APELIADAU A CHWYNION MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Ymdrin ag Achosion Disgyblu ac Apeliadau Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu dull cynnal 
a chanlyniadau gweithdrefnau 
disgyblu yn erbyn myfyrwyr unigol 
ac apeliadau academaidd. 

Gweithred olaf ar achos + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Adolygu 

Ymdrin â Chwynion Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod cwynion gan fyfyrwyr unigol 
lle na chaiff y weithdrefn gwyno 
ffurfiol ei chychwyn. 

Gweithred olaf ar achos + 3 blynedd JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod cwynion ffurfiol a wnaed 
gan fyfyrwyr unigol yn erbyn Y 
Drindod Dewi Sant. 

Gweithred olaf ar achos + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Adolygu 
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GWASANAETHAU CYMORTH MYFYRWYR 
 
Ar gyfer cymorth academaidd, gweler ADDYSGU – ASESU MYFYRWYR A ADDYSGIR ac YMCHWIL – ADRODD AC ADOLYGU. 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Gwasanaethau Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth a pholisïau 
gweinyddu gwasanaethau myfyrwyr 
Y Drindod Dewi Sant: cofnodion 
allweddol. 

Disodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau gwasanaethau 
myfyrwyr Y Drindod Dewi Sant: 
papurau gweithio. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Rheoli Cymorth a Llesiant Myfyrwyr 

Gwasanaethau cwnsela myfyrwyr: 
nodiadau achos, llythyrau at 
feddygon, ayb. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnodion sy’n ymwneud â 
darpariaeth cyfleusterau Chwaraeon 
a Hamdden 

Blwyddyn gyfredol + 3 blynedd JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n ymwneud â chyngor 
gyrfaoedd. 

Diwedd y berthynas â’r myfyriwr + 3 
blynedd 

Deddf Cydraddoldeb 2010 Dinistrio 

Cofnodion amddiffyn a chymorth 
(yn cynnwys cofnodion Prevent). 

Gweithred olaf + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Cymorth Dysgu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau cymorth dysgu’r 
Drindod Dewi Sant: cofnodion 
allweddol. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau cymorth dysgu’r 
Drindod Dewi Sant: papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Prif gopïau gweithdrefnau sy’n 
ymwneud â chymorth dysgu. 

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Datblygu Adnodd Cymorth Dysgu 

Bydd y math o gofnodion a 
gynhyrchir yn amodol ar y math o 
adnodd sy’n cael ei ddatblygu. 

Oes yr adnodd + 2 flynedd  

NEU  

Blwyddyn gyfredol + 1 flwyddyn 

JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Gweinyddu Cymorth Dysgu 

Cofnodion sy’n ymwneud â 
Chymorth Dysgu ar gyfer Myfyrwyr 
ag anghenion penodol. 

Blwyddyn gyfredol + 7 mlynedd Deddf Cydraddoldeb 2010 Dinistrio 

 

CYMORTH ARIANNOL MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Gweinyddu Cymorth Ariannol Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydliad polisïau cymorth ariannol 
myfyrwyr Y Drindod Dewi Sant: 
cofnodion allweddol. 

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
a sefydlu polisïau cymorth ariannol 
myfyrwyr Y Drindod Dewi Sant: 
papurau gwaith. 

Cyhoeddi’r polisi + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
gweithdrefnau’r Drindod Dewi Sant 
sy’n ymwneud â chymorth ariannol 
myfyrwyr. 

Cyhoeddi’r gweithdrefnau + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

Prif gopïau gweithdrefnau sy’n 
ymwneud â chymorth ariannol 
myfyrwyr. 

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Gweinyddu Cronfeydd Cymorth Ariannol 

Cofnodion sy’n dogfennu 
darpariaeth cronfeydd cymorth 
ariannol i fyfyrwyr unigol. 

Blwyddyn ariannol gyfredol + 6 
mlynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Gweinyddu Cronfeydd Argyfwng/Caledi 

Cofnodion sy’n dogfennu 
darpariaeth taliadau 
argyfwng/caledi i fyfyrwyr unigol. 

Blwyddyn ariannol gyfredol + 6 
mlynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.5 Dinistrio 

Gweinyddu Bwrsarïau  

Cofnodion sy’n dogfennu dyfarniad 
bwrsarïau i fyfyrwyr unigol. 

Blwyddyn ariannol gyfredol + 6 
mlynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p58 a.5 Dinistrio 

Gweinyddu Ysgoloriaethau a Chymrodoriaethau 

Cofnodion sy’n dogfennu dyfarniad 
ysgoloriaethau a chymrodoriaethau 
i fyfyrwyr unigol. 

Blwyddyn ariannol gyfredol + 6 
mlynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Cymorth Ariannol a Chyflogaeth Myfyrwyr 

Cofnodion gweinyddu cymorth 
ariannol a chyflogaeth myfyrwyr fel: 

• Cofnodion y Fargen Newydd 

• Cofnodion y Brentisiaeth 
Fodern 

Blwyddyn gyfredol + 6 mlynedd JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

• Ceisiadau i’r Gronfa 
Fynediad 

 

 

 

 

FFIOEDD DYSGU 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Gweinyddu Ffioedd Dysgu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau ffioedd dysgu’r 
Drindod Dewi Sant: cofnodion 
allweddol. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
ffioedd dysgu’r Drindod Dewi Sant: 
papurau gweithio. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Prif gopïau o weithdrefnau yn 
ymwneud â gweinyddu ffioedd 
dysgu. 

Disodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Dileu Ffioedd Dysgu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau ar gyfer dileu 
ffioedd dysgu: ceisiadau 
llwyddiannus. 

Penderfyniad ar gais + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980  p.58 a.5 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod ceisiadau ar gyfer dileu 
ffioedd dysgu: ceisiadau 
aflwyddiannus. 

Penderfyniad ar gais + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Casglu Ffioedd Dysgu 

Cofnodion sy’n dogfennu casglu 
ffioedd dysgu. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

 

 

PERTHYNAS Â MYFYRWYR 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Perthynas â Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth a pholisïau 
perthynas â myfyrwyr Y Drindod 
Dewi Sant: cofnodion allweddol. 

Disodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Cam Gweithredu 

gweithdrefnau perthynas â 
myfyrwyr Y Drindod Dewi Sant: 
papurau gweithio. 

Prif gopïau gweithdrefnau sy’n 
ymwneud â’r berthynas â myfyrwyr. 

Disodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Rheoli Perthnasau â Myfyrwyr 

Cofnodion sy’n dogfennu sefydlu a 
gweithredu pwyllgorau cyswllt staff-
myfyrwyr. 

Oes y pwyllgor + 3 blynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad a 
dull cynnal arolygu myfyrwyr. 

Diwedd yr arolwg + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Canlyniadau arolygon myfyrwyr: 
ymatebion unigol. 

Cwblhau dadansoddiad ymatebion 
yr arolwg 

JISC Dinistrio 

Canlyniadau arolygon myfyrwyr: 
crynodebau o ddadansoddiadau o 
ymatebion. 

Diwedd yr arolwg + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu dyluniad, 
a’r ymateb cyffredinol i, gynlluniau 
awgrymiadau myfyrwyr. 

Cau’r cynllun + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu trin a 
thrafod awgrymiadau gan fyfyrwyr 
unigol. 

Gweithred olaf ar awgrym + 1 
flwyddyn 

JISC Dinistrio 

 


