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 CYNLLUNIO A GWEITHREDU  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Cynllunio Corfforaethol a Rheoli Perfformiad 

Dogfennau strategaeth terfynol y 
Brifysgol. 

Parhaol JISC Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
a sefydlu strategaeth a pholisïau 
cynllunio corfforaethol a rheoli 
perfformiad PCYDDS: cofnodion 
allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
a sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau cynllunio 
corfforaethol a rheoli perfformiad 
PCYDDS: papurau gwaith. 

Cyhoeddi’r ddogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Prif gopïau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â chynllunio corfforaethol 
a rheoli perfformiad. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Rheoli Perfformiad Strategol 

Data ar, a dadansoddiadau o, 
berfformiad PCYDDS yn erbyn ei 
chynllun strategol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Adroddiadau ar berfformiad 
PCYDDS yn erbyn ei chynllun 
strategol. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 10 
mlynedd 

JISC Adolygu 

Cofnodion sy'n dogfennu cynnal a 
chanlyniadau archwiliadau ac 
adolygiadau o'r swyddogaeth 
cynllunio strategol a rheoli 
perfformiad, ac ymatebion i'r 
canlyniadau. 

Blwyddyn academaidd gyfredol + 5 
mlynedd 

JISC Adolygu 

Cynllunio Gweithredol 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
cynlluniau gweithredu blynyddol 
PCYDDS: cofnodion allweddol. 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
cynlluniau gweithredu blynyddol 
PCYDDS: papurau gwaith. 

Y flwyddyn gyfredol + 1 flwyddyn JISC Adolygu 

Rheoli Perfformiad Gweithredol 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
dangosyddion perfformiad 
allweddol PCYDDS. 

Wedi'i ddisodli JISC Dinistrio 

Cofnodion sy'n dogfennu 
ymarferion meincnodi gyda 
sefydliadau tebyg eraill. 

Cyfredol + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Cofnodion sy'n dogfennu monitro a 
dadansoddi perfformiad. 

Y flwyddyn gyfredol + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

 

 

 LLYWODRAETHU  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Strategaeth Llywodraethu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth lywodraethu 
PCYDDS: cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 10 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth lywodraethu 
PCYDDS: papurau gwaith. 

Cyhoeddi’r strategaeth + 1 flwyddyn JISC Adolygu 

Datblygu Fframwaith Llywodraethu 

Cofnodion sy’n dogfennu sefydlu a 
datblygu strwythur a rheolau 
llywodraethu PCYDDS. 

Oes y sefydliad JISC Archifo 

Datblygu Fframwaith Cyfreithiol 

Cofnodion sy’n dogfennu sefydlu a 
datblygu fframwaith cyfreithiol 
PCYDDS. 

Oes y sefydliad JISC Archifo 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Gweinyddiaeth Penodiadau Uwch Swyddogion 

Cofnodion sy’n dogfennu 
penodi/ethol/dynodi uwch 
swyddogion PCYDDS. 

Terfynu penodiad + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.5 Dinistrio 

Ymchwiliad i Ddatgelu er Lles y Cyhoedd (Chwythu'r Chwiban) 

Cofnodion sy'n dogfennu 
ymchwiliad, penderfyniad a 
datrysiad i honiad a wnaed gan 
aelod o staff o dan Ddeddf Datgelu 
er Lles y Cyhoedd 1998 (p.23). 

Cau achos + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.2 a 5 Dinistrio 

Cynrychiolaeth Allanol Swyddogol 

Cofnodion sy’n dogfennu 
penodiad/dynodi staff i gynrychioli 
PCYDDS yn swyddogol. 

Terfynu cynrychiolaeth JISC Dinistrio 
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 PWYLLGORAU  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Gweinyddu Pwyllgorau Statudol/Anstatudol 

Cofnodion sy'n dogfennu datblygu a 
sefydlu'r cylch gorchwyl, a'r rheolau 
a'r gweithdrefnau, ar gyfer pwyllgor. 

Oes y sefydliad JISC Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu 
penodi/ethol/dynodi aelodau 
pwyllgor, hyfforddiant a ymgymerir 
gan aelodau unigol o bwyllgor 
statudol a chofrestr buddiannau 
aelodau corff llywodraethu PCYDDS. 

Terfynu penodiad + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.5 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
rhaglenni cynefin a hyfforddi ar 
gyfer aelodau pwyllgor. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Dinistrio 

Cofnodion sy'n dogfennu'r 
trefniadau ar gyfer cyfarfodydd 
pwyllgor. 

Y flwyddyn gyfredol + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy'n dogfennu'r modd y 
cynhelir busnes pwyllgor: agenda, 
cofnodion a phapurau ategol. 

Oes y sefydliad JISC Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu’r modd y 
cynhelir busnes pwyllgor: 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

gohebiaeth a chofnodion eraill sy’n 
ymwneud â pharatoi busnes 
pwyllgor neu gamau a gymerwyr 
(neu na chymerwyd) o ganlyniad i 
benderfyniadau pwyllgor. 

Cofnodion sy'n dogfennu’r modd y 
cynhelir adolygiadau o 
effeithiolrwydd a pherfformiad 
pwyllgor. 

Cwblhau dau adolygiad dilynol JISC Dinistrio 
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 RHEOLI MATERION CYFREITHIOL  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Polisi a Gweithdrefnau Rheoli Materion Cyfreithiol 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau PCYDDS ar reoli 
materion cyfreithiol: cofnodion 
allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau a gweithdrefnau 
PCYDDS ar reoli materion 
cyfreithiol: papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Prif gopïau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â rheoli materion 
cyfreithiol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Rheoli Contractau a Chytundebau 

Cofnodion sy’n dogfennu proses 
negodi, sefydlu ac adolygu 
contractau a chytundebau rhwng 
PCYDDS a thrydydd partïon: 
cytundebau a chontractau dan sêl 
(trwy weithred). 

Terfynu contract + 12 mlynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.8 Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu proses 
negodi, sefydlu ac adolygu 
contractau a chytundebau rhwng 

Terfynu contract + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.5 Dinistrio 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

PCYDDS a thrydydd partïon: 
contractau a chytundebau eraill. 

Rheoli Hawliadau Cyfreithiol 

Cofnodion sy’n dogfennu 
darpariaeth cefnogaeth a 
chynrychiolaeth gyfreithiol i PCYDDS 
wrth ymdrin â hawliadau gan neu yn 
erbyn PCYDDS nad ydynt yn mynd 
ymlaen i ymgyfreitha neu setlo drwy 
gytundeb. 

Setlo hawliad + 6 blynedd  

NEU  

Tynnu hawliad yn ôl + 6 blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.2 a 5 Dinistrio 

Rheolaeth Cyfreithia 

Cofnodion sy’n dogfennu 
ymgyfreitha rhwng PCYDDS a 
thrydydd partïon lle gosodir 
cynseiliau cyfreithiol. 

Oes y sefydliad JISC Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu 
ymgyfreitha rhwng PCYDDS a 
thrydydd partïon nad ydynt yn 
gosod cynseiliau cyfreithiol.  

Setlo achos + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.2 a 5 Dinistrio 

Cyngor Cyfreithiol 

Cyngor cyfreithiol y gofynnwyd 
amdano gan PCYDDS ac a 
ddarparwyd iddi ynghylch e.e.:  

• dehongli deddfwriaeth sy’n 
effeithio ar fframwaith 

Oes y sefydliad JISC Archifo 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

cyfreithiol, llywodraethu, 
cyfrifoldebau neu 
weithrediadau PCYDDS 

• cynigion ar gyfer 
deddfwriaeth newydd sy’n 
effeithio ar fframwaith 
cyfreithiol, llywodraethu, 
cyfrifoldebau neu 
weithrediadau PCYDDS 

• Perthynas PCYDDS â chyrff y 
llywodraeth a rheoleiddwyr 
AU 

• materion cysylltiadau 
diwydiannol 

• materion iechyd, diogelwch 
ac amgylcheddol. 

Cyngor cyfreithiol ar faterion eraill y 
gofynnwyd amdano gan PCYDDS ac 
a ddarparwyd iddi. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Dinistrio 
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 RHEOLI RISG  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Rheoli Risg 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth a pholisïau 
rheoli risg PCYDDS: cofnodion 
allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
a sefydlu strategaeth, polisïau, a 
gweithdrefnau rheoli risg PCYDDS: 
papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Prif gopïau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â rheoli risg. 

Wedi'i ddisodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Adnabod ac Asesu Risg 

Cofnodion sy’n dogfennu risgiau a 
nodwyd i PCYDDS ac asesiadau o’r 
risgiau hynny. 

Wedi’i ddisodli + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cynllunio Parhad Busnes 

Cofnodion sy'n dogfennu llunio, 
profi a chynnal cynlluniau ymateb i 
drychinebau a chynlluniau adfer. 

Wedi’i ddisodli + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 
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 RHEOLI ANSAWDD  
 
Yn achos rheoli ansawdd addysgu, gweler ADDYSGU - RHEOLI ANSAWDD RHAGLENNI A ADDYSGIR.  
Yn achos rheoli ansawdd ymchwil, gweler YMCHWIL - CYNNAL A MONITRO. 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Ansawdd 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth rheoli ansawdd 
PCYDDS: cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau rheoli ansawdd 
PCYDDS: papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau rheoli ansawdd 
PCYDDS: cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Prif gopïau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â rheoli ansawdd. 

Wedi'i ddisodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Archwiliad Ansawdd 

Cofnodion sy'n dogfennu dull cynnal 
a chanlyniadau archwiliadau 
ansawdd, a'r camau a gymerwyd i 
fynd i'r afael â materion a godwyd. 

Cwblhau archwiliad + 3 blynedd JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Rheoli Achredu Cynllun Rheoli Ansawdd 

Cofnodion sy’n dogfennu cyflawni a 
chynnal achrediad PCYDDS o dan 
gynlluniau rheoli ansawdd 
annibynnol sefydledig. 

Terfynu achrediad + 1 flwyddyn JISC Adolygu 
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 RHEOLI ARCHWILIO  
 
Yn achos dull cynnal archwiliadau iechyd a diogelwch, gweler YSTADAU A CHYFLEUSTERAU - GWEINYDDU IECHYD A DIOGELWCH.  
Yn achos dull cynnal archwiliadau amgylcheddol, gweler YSTADAU A CHYFLEUSTERAU - RHEOLAETH AMGYLCHEDDOL. 
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Archwilio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth archwilio 
PCYDDS: cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau archwilio PCYDDS: 
papurau gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau archwilio PCYDDS: 
cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Prif gopïau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â rheoli archwilio. 

Wedi'i ddisodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Rheoli Archwilio 

Cofnodion sy'n dogfennu dull cynnal 
a chanlyniadau archwiliadau, a'r 
camau a gymerwyd i fynd i'r afael 
â'r materion a godwyd. 

Cwblhau archwiliad + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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 CYDRADDOLDEB AC AMRYWIAETH  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Datblygu Strategaeth, Polisi a Gweithdrefnau Cydraddoldeb ac Amrywiaeth 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth cydraddoldeb ac 
amrywiaeth PCYDDS: cofnodion 
allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu strategaeth, polisïau a 
gweithdrefnau cydraddoldeb ac 
amrywiaeth PCYDDS: papurau 
gwaith. 

Cyhoeddi dogfen + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygu a 
sefydlu polisïau PCYDDS ar 
gydraddoldeb ac amrywiaeth: 
cofnodion allweddol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Prif gopiau o weithdrefnau sy'n 
ymwneud â rheoli cydraddoldeb ac 
amrywiaeth. 

Wedi'i ddisodli + 3 blynedd JISC Adolygu 

Monitro Cydraddoldeb ac Amrywiaeth 

Gwybodaeth ystadegol gryno yn 
deillio o fonitro cydraddoldeb. 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Dinistrio 

Hyfforddiant Cydraddoldeb ac Amrywiaeth 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
a chyflwyniad hyfforddiant ar 
faterion a gweithdrefnau 
cydraddoldeb ac amrywiaeth. 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Trin Cwynion ynghylch Gwahaniaethu 

Cofnodion sy’n dogfennu’r modd yr 
ymdriniwyd â chwynion ffurfiol am 
wahaniaethu gan neu o fewn 
PCYDDS. 

Cam gweithredu olaf ar achos + 6 
blynedd 

Deddf Cyfyngiadau 1980 p.58 a.2 Dinistrio 

Cydlynu Cynllun Mentora Lleiafrifoedd Ethnig 

Cofnodion sy'n dogfennu'r modd yr 
ymdriniwyd â cheisiadau unigol ar 
gyfer y Cynllun a monitro'r 
berthynas mentor-mentai a'r 
canlyniadau. 

Cwblhau'r Cynllun + 1 flwyddyn JISC Dinistrio 

Cydymffurfio â Chydraddoldeb Anabledd 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
paratoi/adolygu Cynllun 
Cydraddoldeb Anabledd PCYDDS. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
paratoi adroddiadau blynyddol ar 
weithrediad Cynllun Cydraddoldeb 
Anabledd PCYDDS. 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Cofnodion sy’n dogfennu asesiadau 
o effaith polisïau ac arferion PCYDDS 
ar gydraddoldeb i bobl anabl. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cydymffurfio â Chydraddoldeb Hiliol 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
paratoi polisi cydraddoldeb hiliol 
PCYDDS. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu asesiadau 
o effaith polisïau PCYDDS ar 
gydraddoldeb rhwng gwahanol 
grwpiau hiliol. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu monitro, 
fesul grŵp hil, derbyniad a 
chynnydd myfyrwyr.   

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu monitro, 
fesul grŵp hil, recriwtio gweithwyr a 
chynnydd gyrfa. 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cydymffurfio â Chydraddoldeb Rhywiol 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
paratoi/adolygu Cynllun 
Cydraddoldeb Rhyw PCYDDS. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 

Cofnodion sy’n dogfennu gwaith 
paratoi adroddiadau blynyddol ar 

Y flwyddyn gyfredol + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

weithrediad Cynllun Cydraddoldeb 
Rhyw PCYDDS. 

Cofnodion sy’n dogfennu asesiadau 
o effaith polisïau ac arferion PCYDDS 
ar gydraddoldeb i ddynion a 
merched. 

Wedi'i ddisodli + 5 mlynedd JISC Adolygu 
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 POLISI IAITH GYMRAEG  
 

Cofnodion Cyfnod Cadw Cyfeiriadau a Nodiadau Gweithred 

Polisi Iaith Gymraeg 

Cofnodion sy’n dogfennu datblygiad 
polisi iaith PCYDDS. 

Parhaol Deddf yr Iaith Gymraeg 1993 Archifo 

Cofnodion sy’n dogfennu 
gweithrediad polisi iaith PCYDDS. 

Y flwyddyn gyfredol + 6 blynedd Deddf Cyfyngiadau 1980 Dinistrio 

Cofnodion sy’n monitro ac archwilio 
gweithrediad y polisi iaith. 

Cwblhau'r archwiliad nesaf + 3 
blynedd 

JISC Dinistrio 

 


